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Ad Amministrazione Trasparente
Albo on line/Sito web dell’Istituto
Agli Atti

Oggetto: AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI N. 2 ASSISTENTI
AMMINISTRATIVI.

Fondi Strutturali Europei- Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e
ambienti per ’apprendimento” 2014-2020.

Asse I — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I — Istruzione — Obiettivi Specifici
10.2 — Azione 10.2.2 — Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 — Decreto del
Ministro dell’Istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 — c.d. “Agenda SUD”.
Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-PU-2024-84
C.U.P. D94D23004360001
TITOLO PROGETTO: “APERTA... MENTE”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il testo del Programma Operativo Nazionale — FSE - 2014 IT 05 M 20 001 “Per la Scuola
competenze e ambienti per I’apprendimento” relativo al Fondo Sociale Europeo — Programmazione
2014-2020;

VISTO I’Avviso per adesione all’iniziativa, Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 1’apprendimento” 2014-2020. Asse I —
Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I — Istruzione — Obiettivi Specifici 10.2 — Azione
10.2.2 — Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 — Decreto del Ministro
dell’Istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 — c.d. “Agenda SUD”;

PRESO ATTO che all’Allegato 1 del Decreto del Ministro dell’Istruzione e del merito 30 agosto
2023,n. 176 —c.d. “Agenda SUD” risulta assegnato a quest’Istituto un finanziamento di € 70.000,00;

VISTO il D. L.vo n. 297 del 16.04.1994;
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VISTA la nota del Ministero dell’istruzione e del merito prot. n. 134894 del 21 novembre 2023, con
la quale ¢ stato diramato il Manuale Operativo relativo alla realizzazione del progetto Asse I —
Istruzione — Obiettivi Specifici 10.2 — Azione 10.2.2;

VISTA la candidatura piano 1091728 00169 TAIC86200Q 20240103142118 presentata in data
03.01.2024;

VISTA la nota di autorizzazione del Miur prot. n° AOOGABMI-16058 del 05 Febbraio 2024, in atti
della scuola con prot. n. 1333 del 07.02.2024 che costituisce formale autorizzazione all’avvio del
progetto e contestuale autorizzazione alla spesa di € 69.984,00;

PRESO ATTO che per il Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020 - Codice
Progetto: 10.2.2A-FSEPON-PU-2024-84 ¢ stato generato il C.U.P. D94D23004360001 ed inserito in
piattaforma;

VISTO il Decreto Dirigenziale prot. n. 1435 del 09.02.2024 di Assunzione in bilancio per i Fondi
Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I’apprendimento” 2014-2020. Asse I — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I — Istruzione
— Obiettivi Specifici 10.2 — Azione 10.2.2 — Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023
— Decreto del Ministro dell’Istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 — c.d. “Agenda SUD”.
Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-PU-2024-84, C.U.P. D94D23004360001, TITOLO
PROGETTO: “APERTA...MENTE”;

VISTE le delibere del Collegio dei Docenti (n. 23 del 28.06.2022) e del Consiglio di Istituto (n. 17
del 25.05.2022) relative alla realizzazione dei progetti concernenti i Fondi Strutturali Europei -

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per I’apprendimento” 2014
—2020;

VISTI i1 Regolamenti (UE)n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e
di Investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;

VISTO il Decreto interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 contenente il Regolamento recante
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi
dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107;
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VISTO il Programma Annuale 2024 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 16 del
22.01.2024;

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 15 del 27 dicembre 2023 e successive modificazioni
e integrazioni con la quale ¢ stato approvato il PTOF per il triennio 2022-2025;

CONSIDERATO che il Piano ¢ cosi articolato:

Titolo del Progetto: “APERTA...MENTE”
Codice Identificativo progetto: 10.2.2A-FSEPON-PU-2024-84
Totale autorizzato: € 69.984,00
CUP D94D23004360001
MODULI
Tipologia modulo Titolo modulo Durata in ore | Importo autorizzato
Lingua madre STORIE PER TUTTI 30 € 4.665,60
Lingua madre PAROLE IN GIOCO 30 € 4.665,60
Lingua madre LIBRIAMOCI 30 € 4.665,60
Lingua madre C’ERA UNA VOLTA 30 € 4.665,60
Lingua madre AMICA...PAROLA 30 € 4.665,60
Matematica NUMERICAMENTE 30 €4.769,70
Matematica MENTE MATEMATICA 30 €4.769,70
Matematica ALLENIAMO LA MENTE 30 €4.769,70
Matematica NUMERI IN GIOCO 30 €4.769,70
Matematica MATEMATICA IN GIOCO 30 €4.769,70
Lingua inglese FLY WITH ENGLISH 30 €4.561,50
Lingua inglese ENGLISH IS FUN 30 €4.561,50
Lingua inglese NOW I CAN! 30 € 4.561,50
Lingua inglese 1 LIKE ENGLISH 30 €4.561,50
Lingua inglese ENJOY! 30 € 4.561,50

tutto cio visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso
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EMANA

Art.1 Oggetto
Il seguente avviso interno per la selezione di n. 2 Assistenti Amministrativi da impiegare nella
realizzazione del Progetto di cui sopra.

Art. 2 Compensi
Le prestazioni professionali oggetto del presente avviso verranno retribuite, nel limite orario

dell'incarico, per ogni ora di attivita effettivamente svolta, tenendo conto degli importi finanziati e
autorizzati e comprendono tutti gli eventuali compiti previsti dall'incarico, nonché le eventuali spese
di spostamento e/o di trasporto. I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, previo
accreditamento dei fondi all'istituzione scolastica e dopo I'espletamento della necessaria verifica dei
risultati.

Lo svolgimento dell’incarico sara verificato sulla base delle attivita effettivamente realizzate
e delle ore di lavoro effettuate come risultante dal registro delle presenze. [ incarico potra

essere revocato in qualunque momento, senza preavviso e indennita di sorta, per fatti /o motivi
organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l'annullamento dell'attivita.
I compensi sono quelli riportati nella seguente tabella:

NUMERO DI ORE COMPENSO ORARIO L.S. COMPENSO COMPLESSIVO L.S.
40 €21,17 € 846,80
15 €21,17 € 317,55

Art. 3 Attivita da svolgere
Le figure prescelte dovranno assolvere ai seguenti compiti:
a) Supporto al gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria;
b) Supporto al DS, al DSGA e supporto interno nella gestione dei rapporti con 1
docenti/discenti e nella rendicontazione didattica e amministrativa;
¢) Gestione di tutta la documentazione inerente il Progetto;
d) Protocollazione di atti;
e) Predisposizione di Bandi;
f) Partecipazione alla Commissione di valutazione;
g) Compilazione verbali;
h) Predisposizione di Graduatorie Provvisorie e Definitive;
1) Predisposizione di Lettere d’Incarico/Contratti;
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j) Predisposizione di Time sheet;
k) Partecipazione alle riunioni necessarie al buon andamento dei percorsi.

Art. 4 Presentazione domande

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, devono essere corredate di curriculum
vitae (modello europeo), indirizzate al Dirigente Scolastico Istituto Comprensivo “A.R.
CHIARELLI” e inviate esclusivamente via mail all’indirizzo taic86200q(@istruzione.it entro e non
oltre le ore 12.00 del 28/02/2024, con la dicitura CANDIDATURA ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO “APERTA...MENTE”.

L’incarico sara attribuito anche in presenza di una sola domanda per ciascuna figura, purché
rispondente ai requisiti richiesti.

Art. 5 Cause di esclusione
Saranno cause tassative di esclusione:
1) Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti;
2) Curriculum Vitae non in formato europeo;
3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00
e I’autorizzazione al trattamento dei dati personali;
4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione;
5) Documento di identita scaduto o illeggibile;
6) Curriculum vitae non numerato.

Art. 6 Partecipazione
Ogni facente istanza deve accludere alla domanda la griglia di valutazione compilata, il curriculum
e il documento di identita.

Art. 7 Selezione

In caso di piu domande si procedera alla valutazione comparativa delle candidature pervenute.

La graduatoria sara redatta a seguito di comparazione dei curricula sulla base della valutazione dei
titoli e delle esperienze possedute secondo il seguente criterio di attribuzione dei punteggi:
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GRIGLIA di VALUTAZIONE TITOLI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

L'ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE

PUNTI
Al. LAUREA (triennale) Max 1 titolo | 8
A2. DIPLOMA SCUOLA SECONDARIA (in alternativa al punto Al) Max 1 titolo | §
LE CERTIFICAZIONI
B1. Competenze I.C.T. certificate riconosciute dal MIUR | Max 2 cert. | 2 punti cad.
LE ESPERIENZE
C1. Precedenti incarichi attinenti ai compiti specifici indicati nel presente Avviso | Max 2 | 2 punti cad.
ANZIANITA DI SERVIZIO
Anni di servizio con incarico di Assistente Amministrativo Max 4 1 punto per ogni
anno
TOTALE MAX 20

Art. 8 Affidamento incarico

Al termine dell’iter valutativo sara pubblicata, sul sito dell’istituto, la graduatoria provvisoria. Ai
sensi dell’art. 14, c¢.7 del DPR n. 275/99, gli interessati potranno proporre reclamo entro il 7° giorno
dalla data di pubblicazione della graduatoria provvisoria. Decorsi 1 7 giorni e valutati gli eventuali
reclami verra stilata la graduatoria definitiva e contattata la figura professionale utilmente collocata
in graduatoria. A parita di punteggio, sara privilegiato il candidato piu giovane.

Art. 9 Pubblicita

Il presente avviso, completo di istanza di partecipazione, € pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito
web della scuola all’indirizzo www.icschiarelli.edu.it

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso, verranno
trattati nel rispetto del G.D.P.R. 679/16. I candidati dovranno esprimere il consenso al trattamento
dei propri dati personali in sede di presentazione delle domande di partecipazione, pena la non
ammissione alle selezioni.

Art. 10 Responsabile del Progetto
Ai sensi dell’art. 15 del Dlgs n.36/2023, viene nominato Responsabile del Progetto il dirigente
scolastico dott.ssa Roberta Leporati.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.*s* Roberta LEPORATI
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